
Rujukan Kami : UPM.PIU.500-3/2/2
Tarikh : 8 Ogos 2023

IKLAN JAWATAN KOSONG
PUSAT ISLAM UNIVERSITI

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

1. SKIM PERKHIDMATAN PEGAWAI EKSEKUTIF 5 (PE5)

KUMPULAN : PELAKSANA
KLASIFIKASI PERKHIDMATAN : PERKHIDMATAN SOKONGAN
TARAF JAWATAN : KONTRAK
IMBUHAN BULANAN : RM1,800.00

(termasuk caruman KWSP dan PERKESO)

SYARAT LANTIKAN

Calon bagi lantikan hendaklah mempunyai kelayakan seperti berikut:-

a) Warganegara Malaysia;

b) Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan;

c) Mempunyai kelayakan minima Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf
setaraf dengannya oleh Kerajaan serta:

- Kepujian dalam salah satu subjek Pendidikan Islam, Pendidikan al-Quran dan
as-Sunnah atau Pendidikan Syariah Islamiah; dan

- Bahasa Arab, Bahasa Arab Tinggi atau Bahasa Arab Komunikasi.

d) Keutamaan diberi kepada calon;
i. mempunyai pengalaman bertugas sebagai imam/bilal
ii. boleh membaca mengalunkan ayat-ayat al-quran dengan baik
iii. Penghafal al-Quran adalah satu kelebihan
iv. berpengalaman dan bersedia membantu dalam kerja-kerja pentadbiran

berkaitan
v. mempunyai pengalaman dan kemahiran dalam pengurusan jenazah
vi. boleh bekerja dengan arahan dan pengawasan yang minima



CARA MEMOHON

a) Pemohon yang berminat boleh membuat permohonan dengan menggunakan
Borang Permohonan Jawatan Kumpulan Pelaksana
(SOK/BUM/BR03/JAWATAN 02) yang boleh dimuat turun di laman web Pejabat
Pendaftar UPM (Pejabat Pendaftar – Dokumen – Muat Turun)

b) Borang yang telah lengkap hendaklah disertakan bersama dengan salinan kad
pengenalan, salinan sijil kelahiran, salinan sijil-sijil persekolahan dan sijil-sijil brkaitan
yang telah disahkan dengan sekeping gambar berukuran passport.

c) Sila hantarkan borang yang telah lengkap beserta sijil/dokumen seperti berikut:

Unit Pentadbiran
Seksyen Tadbir Urus
Pusat Islam Universiti
Universiti Putra Malaysia
43400 UPM Serdang
Selangor
(u/p: Pn. Mastura Abdul Kadir)

atau

Emelkan kepada abmastura@upm.edu.my
(dan salinan kepada nazaruddin@upm.edu.my)

Sebarang pertanyaan sila hubungi 03-97693626

TARIKH TUTUP PERMOHONAN

Borang permohonan yang lengkap diisi berserta dokumen sokongan diperlukan
hendaklah dikembalikan ke alamat atau emel di atas tidak lewat dari 16 Ogos
2023 (Rabu).

PERHATIAN

a) Permohonan yang tidak lengkap/lewat diterima tidak akan dipertimbangkan.

b) Hanya calon yang berjaya dalam proses saringan sahaja akan dipanggil untuk proses
temuduga.

c) Bagi yang tidak menerima sebarang jawapan dalam tempoh sebulan selepas tarikh
tutup boleh menganggap permohonan mereka tidak berjaya.
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